OGOLNA KLAUZULA INFORMACYJNA
W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
CERES Family Office sp. z o.0.

Podstawg prawng przekazywanych informaciji jest artykut 12-14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODO”).

1. Czyje dane osohowe sg przez nas przetwarzane?
CERES przetwarza dane osobowe nastepujgcych oséb:
a) 0sob, ktdre korzystajg z ustug CERES lub ich reprezentantéw,
b) os6b bedacych stronami uméw o prace, umdw cywilnoprawnych, uméw o $wiadczenie ustug lub i innych uméw
zawieranych z CERES,
c) kandydatow do pracy,
d) innych oséb fizycznych, ktérych dane osobowe sg przez nas przetwarzane.

2. Kto jest administratorem Panstwa danych osobowych?
Administratorem Panstwa danych osobowych jest:

CERES FAMILY OFFICE SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Adres: Plac Bankowy 1, 00 — 139 Warszawa

KRS: 0001036259

Kontakt: kontakt@ceresfo.pl

w dalszej tresci klauzuli nazywany ,Administratorem” lub ,CERES FO”.

Jednoczesnie informujemy, iz zasady przetwarzania danych osobowych okreslonych ninigjszym dokumentem, sg przez
nas przestrzegane takze na wypadek, gdy Pahstwa dane osobowe sg ham powierzone przez innych administratoréw.

3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych
Wszelkie dane osobowe, ktdrymi dysponujemy w naszych bazach, sg przez nas przetwarzane zawsze w konkretnym
celu w ramach okre$lonej podstawy prawne;j.

Ponizej przekazujemy cele oraz podstawy prawne odnoszace sie do przetwarzania danych osobowych nastepujacych
grup:
KLIENTOW:
a) przedstawienia informacji o ofercie CERES FO lub ustugach $wiadczonych przez CERES FO
(podstawa prawng przetwarzania tych danych jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO),
b) zawarcia umowy w zakresie prowadzonej przez CERES FO dziatalnosci (podstawg prawng
przetwarzania tych danych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
c) realizacji zawartej umowy w zakresie prowadzonej przez CERES FO dziatalnosci lub w celu
$wiadczenia ustug przez CERES FO (podstawg prawng przetwarzania tych danych jest art. 6 ust. 1 lit. b, ¢
RODO),
d)  rozpatrzenia reklamacji i skarg (podstawg prawng przetwarzania tych danych jest na podstawie art. 6
ust. 11it. c RODO),
e) realizacji uprawnien wynikajacych z przedstawicielstwa (w tym petnomocnictwa), poreczenia
(podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit b, ¢ RODO), f) marketingu, w tym promocji
produktéw oferowanych przez CERES FO lub ustug $wiadczonych przez CERES FO (podstawg prawng
przetwarzania tych danych jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO),
f)  ustaleniai dochodzenia roszczen przez CERES FO w zwigzku z prowadzong dziatalno$cia, windykacji,
egzekucji wierzytelnosci lub obrony przed roszczeniami kierowanymi wobec CERES FO, postgpowania
przed organami $cigania, organami orzekajacymi, w tym sadami powszechnymi, sadami administracyjnymi,



Sadem Najwyzszym, w postepowaniach administracyjnych, w tym podatkowych (podstawg prawng
przetwarzania tych danych jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

g)  wykrycia i ograniczenia naduzy¢ finansowych (podstawg prawng przetwarzania tych danych jest art. 6
ust. 11it. ¢, fRODO)

PRACOWNIKOW ORAZ ZLECENIOBIORCOW CERES FO:
a) w przypadku zatrudnienia — w celu zawarcia oraz wykonania umowy o prace (podstawa prawng
przetwarzania tych danych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
b)  w celu zwigzanym z zawarciem oraz wykonaniem innej umowy bedacej podstawg naszej wspétpracy,
o ile jest Pan/Pani jej strong (podstawa prawng przetwarzania tych danych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, czyli
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy),
c) w celu wykonania wszelkich zobowigzan prawnych cigzacych na administratorze jako
pracodawcy/zleceniodawcy, w tym w celu prowadzenia zgodnie z przepisami prawa wszelkich spraw
kadrowo-ptacowych, odpowiednia archiwizacja dokumentacji kadrowej, wykonania wszelkich rozliczen
finansowych, w tym podatkowych, prowadzenie ewidenciji czasu pracy (podstawa: art. 6 ust.1 lit. ¢,f RODO),
d) w celu dochodzenia swoich roszczen, w tym podejmowania wszelkich dziatan windykacyjnych
(podstawg prawng przetwarzania tych danych jest art. 6 ust 1 lit. f RODO, czyli przetwarzanie jest niezbedne
do celéw wynikajacych z naszych prawnie uzasadnionych intereséw administratora),
e)  wcelach zwigzanych z wykonaniem cigzacych na nas obowigzkdw prawnych, w tym (podstawg prawng
przetwarzania tych danych jest art. 6 ust 1 lit. c RODO).

PODMIOTY WSPOLPRACUJACE Z CERES FO:
a)  wcelu zawarcia oraz wykonania umowy wspdtpracy (podstawa prawng przetwarzania tych danych jest
art. 6 ust. 1 litb RODO),
b) w celu realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa na nas cigzacych takich jak np.
rozliczenia finansowe, w tym rozliczenia podatkowe (podstawa prawng przetwarzania tych danych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO),
c) w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami w zwigzku z podjetaq wspdtpracq
(podstawa prawng przetwarzania tych danych jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

OSOBY UBIEGAJACE SIE O ZATRUDNIENIE:
a) w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji, w zalezno$ci od wyrazonej zgody — takze dla celéw
zwigzanych z przeprowadzeniem przysztych proceséw rekrutacyjnych, (podstawg prawng przetwarzania
tych danych jest art. 6 ust. 1 lita RODO),
b) w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z procesem rekrutacii
(podstawa prawng przetwarzania tych danych jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

INNE OSOBY:
a)  podijecia z Panig/Panem kontaktu lub prowadzenia z Panem/Panig korespondencji (podstawa prawna
przetwarzania tych danych jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO - w celu realizacji prawnie uzasadnionego interesu
Administratora),
b)  podjecia dziatah z zakresu marketingu bezposredniego (podstawa prawna przetwarzania: art. 6 ust. 1
lit. f RODO - w celu realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora).

Dodatkowo Administrator informuje o przetwarzaniu danych osobowych gromadzonych za po$rednictwem portalu Linkedin
(szczegotowe informacje na ten temat zawarliSmy w pkt 9 niniejszej klauzuli).

Informujemy iz, w sytuacji, w ktérej zostata wyrazona zgoda na udostepnienie danych osobowych, dane te mogq zosta¢
ujawnione na rzecz podmiotéw trzecich na podstawie oraz w zakresie wskazanym w tresci wyrazonej przez Pafstwa
zgody. W tym przypadku, CERES FO dodatkowo informuje o moZliwo$ci przetwarzania Panstwa danych osobowych w
celu wykonywania ewentualnych zobowigzan umownych na rzecz tychze podmiotéw polegajacych na prawidtowym
udostepnieniu im Paristwa danych osobowych.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych w tymze celu jest art.6 ust. 1 lit. f RODO.

4. Inne zrédta pozyskania danych

Poza danymi uzyskanymi bezposrednio od Panstwa mozemy przetwarza¢ takze inne dane, ktére mogg pochodzi¢ od
przedstawiciela ustawowego, mocodawcy w przypadku udzielonego petnomocnictwa, pracodawcy, strony umowy zawartej



z CERES FO oraz ze zrodet powszechnie dostepnych, w szczegoinosci z baz i rejestrow takich jak Krajowy Rejestr Sadowy
oraz Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej, REGON.
W szczegdlnych sytuacjach mozemy wykorzystywaé takze inne zrodta pozyskania danych osobowych.

5. Informacja o odbiorcach

Pana/Pani dane osobowe sg przetwarzane przez osoby dziatajace w strukturach Administratora oraz przez podmioty z nim
wspdtpracujgce w celu wykonania cigzacych na nim obowigzkéw prawnych lub realizacji prawnie uzasadnionych
intereséw. Podstawg przetwarzania danych osobowych przez podmioty, ktérym zostaty powierzone dane osobowe jest
odrebnie zawarta umowa o powierzeniu przetwarzania danych.

Panstwa dane mogq takze zostaé udostepniane przez Administratora podmiotowi z grupy CERES - Ceres Dom
Inwestycyjny S.A. z siedzibg w Warszawie (KRS: 00000348420). Wiecej informaciji na ten temat znajduje sie w dokumencie
pn. Komunikat dot. przetwarzania danych osobowych pomiedzy podmiotami z Grupy CERES, dostepnym na stronie:
https://ceresfo.pl/informacje-dodatkowe/rodo

6. Przekazywanie danych do panstw trzecich

Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane poza obszar Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

7. Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizaciji celéw, dla ktdrych sg przetwarzane
przez Administratora. Po tym czasie CERES FO usunie Panstwa dane osobowe.

Informujemy takze o mozliwo$ci wycofania wyrazonej zgody na przetwarzanie danych osobowych. Zgoda moze zostaé¢
cofnieta poprzez przestanie o$wiadczenia o cofnieciu zgody na adres e-mail:kontakt@ceresfo.pl Cofniecie zgody nie
bedzie miato wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania danych, ktérego dokonano na podstawie udzielonej zgody
przed jej wycofaniem..

8. Przystugujace Panistwa prawa dotyczace przetwarzania danych osobowych:
Ma Pan/Pani prawo do:
1) uzyskania dostepu do swoich danych,
2) zadania sprostowania lub usuwania danych,
3) ograniczenia przetwarzania swoich danych,
4) przeniesienia swoich danych,
5) ztozenia sprzeciwu co do przetwarzanych danych.
W celu ich zrealizowania zadania, nalezy kontaktowa¢ sie z Administratorem pod nasz adres kontaktowy.

W niektorych sytuacjach, Scisle okreslonych przepisami prawa Administrator moze odméwi¢ wykonania okreslonego
zadania.

9. Przetwarzanie danych osobowych za posrednictwem mediéw spotecznosciowych - Linkedin

Informacje zawarte w niniejszej klauzuli stosuje sie takze do przetwarzania danych osobowych wskazanych w niniejszym
punkcie z zastrzezeniem tresci okreslonej ponizej. CERES FO przetwarza dane osobowe za posrednictwem mediow
spoteczno$ciowych wraz z CERES DI S.A. W tym zakresie podmioty te s wsp6tadministratorami danych osobowych.

Wspotadministratorzy bedg przetwarza¢ dane osobowe nastepujgcych oséb:
1) 0sdb, ktére dokonaty subskrypciji fanpage’a,
2) 0sob, ktdre opublikowaty swdj komentarz pod postem umieszczonym przez Wspétadministratoréw,
3) 0s6b, ktdre przestaty tzw. wiadomos¢ prywatng za posrednictwem portalu spoteczno$ciowego Linkedln,

4) 0s0b, ktére w inny sposéb weszty w interakcje z Wspétadministratorem za posrednictwem portalu spoteczno$ciowego
Linkedin.

Wspotadministratorzy przetwarzajg nastgpujace kategorie danych osobowych: imig i nazwisko, wizerunek, dane
kontaktowe, pozostate dane osobowe dobrowolnie wskazane na Parstwa profilu spoteczno$ciowym. Zrodtem tychze
danych jest wytacznie Panstwa profil na portalu Linkedin.

Dane osobowe bedg gromadzone w celu:



1) prowadzenia profilu na portalu spoteczno$ciowym oraz promowania prowadzonej dziatalnosci, pozyskiwania
klientéw, promowania marki i eventéw, promowania ustug oferowanych przez CERES FO,

2) w celu udzielania odpowiedzi na pytania przestane w wiadomosci prywatnej lub w komentarzu pod postem i
prowadzenia z uzytkownikiem dalszej korespondenciji,

3) w szczegdlnych sytuacjach w celu dochodzenia i obrony przed roszczeniami.

Podstawg prawng przetwarzania tych danych jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO (przetwarzanie jest niezbedne do celéw
wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Wspétadministratorow).

Wspotadministratorzy bedg przetwarza¢ powyzsze dane osobowe przez okres niezbedny do realizacji wskazanych celéw,
w szczegoInosci: do czasu usunigcia konta na profilu Linkedin, zamieszczonego komentarza lub wiadomosci, zgtoszenia
sprzeciwu na przetwarzanie danych osobowych.

Dane te nie bedg podlegac profilowaniu, a Wspotadministratorzy nie beda podejmowac na ich podstawie
zautomatyzowanych decyzji.

Informujemy, iz dane osobowe gromadzone przez LinkedIn sg przechowywane zgodnie z regulaminem oraz politykg
prywatnosci portalu spotecznosciowego Linkedin. Podmiot ten jest takze odbiorcg danych osobowych gromadzonych w
celach powyzej.

Na temat przetwarzania danych osobowych przez portal LinkedIn (w tym przekazywania danych osobowych poza obszar
UE/EOG) mozna dowiedzie¢ sie wigce;j tutaj:
https://pl.linkedin.com/legal/privacy-policy

https://www.linkedin.com/help/linkedin/answer/a1343190/przekazywanie-danych-z-uniieuropejskiej-europejskiego-
obszaru-gospodarczego-i-szwajcarii

Wszelkie pozostate informacje wskazane w tresci niniejszej klauzuli informacyjnej RODO stosuje sie odpowiednio.

10. Skarga
Jesli uwaza Pan/Pani, iz dziatania Administratora sg niezgodne z prawidtowymi zasadami przetwarzania danych, prosimy
0 niezwloczny kontakt pod adres: rodo@ceresfo.pl
Informujemy, iz w kazdym czasie ma Pan/Pani prawo ztozy¢ formalng skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

11. Podanie danych osobowych jako wymég zawarcia umowy z CERES FO lub dokonania innych czynnosci
okreslonych celem przetwarzania
Podanie danych jest zawsze dobrowolne. Konsekwencjgq odmowy podania przez Pana/Panig moze by¢ jednak brak
mozliwosci podjecia przez Administratora konkretnych dziatan, np. brak mozliwo$ci zawarcia umowy.

12. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji (w tym o profilowaniu)
Pana/Pani dane osobowe nie podlegajg decyzji, ktdra opiera sie wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu i miatoby wywotywaé wobec Pana/Pani skutki prawne lub w podobny sposéb istotnie wptyngé na Pana/Pani
sytuacije.

13. Informacje dla przedstawicieli podmiotow, z ktérymi wspotpracuje CERES FO
Odbiorca_ niniejszej klauzuli sg takze przedstawiciele podmiotéw, z ktérymi CERES FO podejmuje wspdtprace. Do tych
o0s6b Administrator dodatkowo kieruje nastepujace informacje:

KATEGORIE ODNOSNYCH DANYCH OSOBOWYCH

Administrator bedzie przetwarzaC dane osobowe w zakresie niezbednym do realizacji celu, dla ktérego dane sg
gromadzone. Administrator bedzie przetwarza¢ dane identyfikacyjne osdb fizycznych reprezentujacych podmiot lub osobe,
z ktérg CERES FO nawigzat wspdiprace.

ZRODLA POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH
Dane osobowe bedg gromadzone w celu zawarcia oraz wykonania wszelkich zobowiazan wynikajacych z umowy
stanowiacej podstawe wspotpracy. Zrodiem pochodzenia danych jest zawsze strona umowy.
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